MANUALE UTIL1ZZO PIATTAFORMA ALTERNANZA MIUR

Assegnazione ore di PCTO a studenti.

Entra con Spid o con le tue credenziali sulla gafatima, seleziona il profilo referente ASL, e segui
il seguente percorso di navigazione:

1. vaisu “gestione percorsi” o T Y T v

GESTIONE PERCORSI Introduzione
Introd

2. vai su “i miei percorsi”

3. vai su “cerca” ed inserisci il titolo del percoB€TO o il codice del percorso

-
4. seleziona poi il menu “azioni”

5. seleziona “registri a consuntivo”



6. seleziona “azioni” e poi “registra ore”

7. compila i campi

8. seleziona il link di colore blu “per associare wtodente non presente in elenco clicca qui”

nanza
~LAVORO

Studenti associati al percorso N°5098868 - casa famiglia Allegra

Case famiglia per utenti diversamente abili: Alessandria -Eco 1- Sorriso- Acquaviva ed Allegra -
Roma

9. per ricercare lo studente , inserisci anno scalastscuola, anno di corso , classe e sezione

ASSOCIA STUDENTE

10.compare I'elenco degli studenti , selezionare lmlshte a cui associare le ore
11.salva

12.lo studente ora comparira nell’elenco

13.seleziona salva in tal modo dovrebbero risulta@éeregistrate

In caso dierrore ossia di attribuzione di un numero errato , baktareinserisci le ore da attribuire
(anche 0), selezionando lo studente e poi clicttasto “salva”. Vedrai che le ore associate allo
studente sono state modificate. Puoi effettuagedpkrazione ogni volta che vuoi.

Percancellare uno studente dal corso, annulla prima le ore agrdcedura appena illustrata e poi
riseleziona lo studente e scegli “azioni” e poirgfia.



