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Come inserire il verbale nel RE 
 

Il coordinatore una volta entrato nel RE clicca su Programmazione - Libri di testo 

	
	
Nella schermata successiva seleziona Didattica – Gestione Team per creare il cdc 
	

	
Quindi clicca in alto a destra su +Nuovo Team 

																																																																																														 	
	
Nella nuova schermata compila il campo Descrizione Team scrivendo: consiglio di classe 5AL poi 
scegli la classe e seleziona il pulsante verde a destra con la freccia bianca 

																															 	
	
Apparirà la seguente videata: 

	
e in automatico sarà riempito il campo del Coordinatore del Team. 
Nella parte destra quando si selezionano i nomi di tutti i docenti del consiglio di classe apparirà 
anche la spunta nel campo sotto il simbolo del libro che indica che i docenti possono leggere i 
verbali.  
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	 	Il coordinatore mette	poi la spunta sotto il +, sotto la penna e sotto il 
cestino vicino al suo nome per avere la facoltà di inserire, modificare e cancellare il verbale  

			e	salva.		
	
Ora	che	si	è	creato	il	cdc	si	procede	a	caricare	il	verbale	cliccando	su	Didattica-Verbali	

	
	
Apparirà	la	seguente	schermata	selezionare	il	cdc	e	poi	a	destra	cliccare	su	+Nuovo	Verbale	
	

																																			 	
	
Riempire	le	voci	e	selezionando	Allego	si	potrà	caricare	il	file	(verbale	del	cdc	o	dello	scrutinio)	da	allegare	al	
RE	
	

																									 	
	
	
	
	
	


