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   Roma,  27 ottobre  2023 
Circolare n. 82 

Ai Docenti 
Agli studenti  
Alle famiglie 

Al personale ATA e DSGA  
Sito d’Istituto 

 

Oggetto:  Ritardi, entrate posticipate/uscite anticipate a.s. 2023-2024 – uscite didattiche 

 

VISTO il Regolamento, art.. 9 ritardi e art. 10 uscite anticipate deliberato in Consiglio di Istituto n. 67 del 

09/05/2017 e relative integrazioni, si ricordano alle famiglie le disposizioni in materia di ritardi e di entrate 

posticipate/uscite anticipate come da prospetto riepilogativo: 

 



Lieve ritardo  

8:00-8:10 (sede viale B. 

Bardanzelle e via 

Capellini) 

7:50-8:00 (sede via 

Sommovigo) 

Lo studente entra in aula 
direttamente 

Ricaduta sul voto di 
condotta (seguirà 
indicazione) 

L’insegnante della 1^ 

ora/modulo annota il 

ritardo sul RE. Sono 

esclusi gli studenti che 

sono in possesso del 

permesso annuale 

rilasciato dal DS per 

residenti fuori raccordo 

o disagiata sede per i 

quali è consentito un 

ritardo fino alle ore 8:20 

(sede via Capellini e 

viale B. Bardanzellu), 

fino alle ore 8:10 (sede 

via Sommovigo).  

I ritardi lievi abituali  

8:00-8:10 (sede viale B. 

Bardanzellu e via 

Capellini) 

7:50-8:00 (sede via 

Sommovigo) devono 

essere giustificati sul 

RE senza calcolo e, in 

caso si verifichino con 

frequenza, saranno 

segnalati su iniziativa 

del coordinatore alle 

famiglie. 

I ritardi dalle ore 8:00-

8:20 (sede via B. 

Bardanzellu e via 

Capellini) e ore 7:50-

8:10 (sede via 

Sommovigo) degli 

studenti che sono in 

possesso del permesso 

annuale rilasciato dal DS 

saranno annotati sul 

RE senza calcolo e 

senza giustificazione. 



Entrata posticipata dalle 

9.30 (via B.Bardanzellu) 

9.20 (via Sommovigo) 

9.00 (via Capellini) 

Lo studente entra in aula 

direttamente. 

Ricaduta sul voto di 

condotta 

L’insegnante della 2^ 

ora/modulo annota il 

ritardo sul RE, 

specificando l’orario di 

entrata. 

Il numero di entrate 

posticipate è fissato con 

questi limiti: 

Al massimo 15 ritardi 

nel corso dell’anno 

scolastico 

 

Uscita anticipata, 

concessa non prima che 

lo studente abbia 

effettuato almeno la 

metà delle ore di lezione, 

a meno che non sia in 

possesso di 

documentazione per 

visita medica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lo studente viene 

chiamato da un 

collaboratore scolastico 

in portineria delle 

rispettive sedi  

Il docente annota l’uscita 

sul RE. 

Gli studenti minorenni 

devono essere 

fisicamente prelevati dal 

genitore che attenderà in 

portineria delle rispettive 

sedi l’arrivo del proprio 

figlio, accompagnato da 

un collaboratore 

scolastico, e 

contestualmente firmerà 

l’apposito registro delle 

uscite. 

Gli studenti maggiorenni 

possono essere 

autorizzati all’uscita 

direttamente dal docente 

della classe. 

Il numero  di uscite 

anticipate è fissato con 

questi limiti: 

Al massimo 5 uscite nel 

corso dell’anno 

scolastico 

 



Ingressi/uscite per 

ragioni mediche 

documentate  

Lo studente entra o 

esce dall’aula seguendo 

le modalità già 

descritte 

precedentemente 

Valgono le stesse 

disposizioni previste 

per ingressi posticipati 

e uscite anticipate 

Non sono previsti: 

limiti massimi di 

ingressi o uscite 

avvisi alle famiglie 

ricadute sul voto di 

condotta 

 

Si precisa inoltre  

- Gli studenti che risultano residenti fuori dal raccordo o disagiata sede potranno richiedere un 

PERMESSO,  compilando il modulo da ritirare presso le vicepresidenza  delle rispettive sedi o 

scaricabile dal sito della scuola alla voce modulistica, che li esonera dal dover giustificare 

quotidianamente eventuali ritardi brevi. I nominativi degli studenti cui sarà stato concesso il 

permesso verranno inseriti sul RE. 

- Si può uscire solo in concomitanza del cambio dell’ora. 

- Non si può entrare posticipatamente e uscire anticipatamente nello stesso giorno. 

- Le entrate posticipate e le uscite anticipate autorizzate dalla scuola per l’intera classe saranno 

inserite sul RE, specificando giorno e orario. Gli studenti son pertanto tenuti a controllare 

quotidianamente tali avvisi, mentre i genitori sono tenuti ad autorizzare tali entrate posticipate e 

uscite anticipate dei loro figli tramite autorizzazione sul RE. Il docente verificherà al momento 

dell’entrata o dell’uscita l’avvenuta autorizzazione. Gli studenti non provvisti di autorizzazione in 

entrata, se minorenni, saranno accolti ma i genitori dovranno completare la procedura entro il giorno 

successivo. Gli studenti non provvisti di autorizzazione in uscita rimarranno a scuola fino al 

completamento del consueto orario di lezione. 

- Le deleghe per l’uscita anticipata del singolo studente vanno ripresentate a inizio di ogni anno 

scolastico compilando il modulo da ritirare presso le vicepresidenze delle rispettive sedi o scaricabile 

dal sito della scuola alla voce modulistica. 

Uscite didattiche 

Si ricorda che la richiesta di uscita didattica della classe corredata da tutte le autorizzazioni deve 

essere consegnata all’ufficio della didattica entro 5 giorni dalla data dell’attività, previa 

registrazione da parte delle vicepresidenze delle rispettive sedi. 

                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                         Teresa Luongo 

                                                                                                                         


