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   Roma,  19 ottobre  2023 
Circolare n. 66 

Ai Docenti 
Al personale ATA e DSGA  

Sito d’Istituto 

 

Oggetto:  Archiviazione documentazione didattica - Programmazione didattica individuale  

 

Si comunica che i verbali dei CdC, debitamente firmati dal coordinatore di classe e dal segretario, 

devono essere archiviati nel RE mediante la procedura dettagliata nel file allegato alla presente 

circolare.  

 

Dipartimenti/Assi disciplinari   

I verbali dei Dipartimenti ed Assi Disciplinari vanno firmati e inviati alla prof.ssa Fabrizia Monaco: 

fabrizia.monaco@crocealeramo.edu.it . 

 

Programmazione didattica individuale  

Ciascun docente pubblicherà la programmazione didattica in formato pdf, entro il 30 ottobre 2023, 

nel modo seguente:  

- accedere al Registro Elettronico  

- selezionare la classe  

- accedere alla funzione “materiale didattico” situata in fondo alla colonna blu registro del docente  

- cliccare “nuova cartella” e digitare “programmazione + nome della materia+classe”  

- cliccare la funzione “salva” (si crea così la nuova cartella)  

- cliccare “nuovi contenuti”  



- cliccare la funzione “allegato” per inserire la propria programmazione all’interno della cartella 

creata precedentemente.  

Non è sufficiente limitarsi a fare riferimento alla programmazione di dipartimento senza 

inserirne il testo, in quanto bisogna dare la possibilità ai genitori di prendere visione della 

programmazione. 

 

                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                         Teresa Luongo 

                                                                                                                         


