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   Roma,  08 settembre  2023 
Circolare n. 05 

Ai docenti 
Al personale ATA e DSGA  

Sito d’Istituto 

 

Oggetto: AREE FUNZIONI STRUMENTALI E MODALITA’ DI I NOLTRO                 

                                                                CANDIDATURA  

 

COME ILLUSTRATO E APPROVATO NEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 4 SETTEMBRE 

2023 LE AREE DI INTERVENTO DELLE FUNZIONI STRUMENTALI E LE RELATIVE 

ATTIVITA’ SONO LE SEGUENTI: 

 AREA 1 : PTOF  

• AGGIORNAMENTO DEL DOCUMENTO RISPETTO ALLA NORMATIVA NAZIONALE  

• STESURA DEL PTOF  

• DIFFUSIONE DEL PTOF: PRESENTAZIONE AL COLLEGIO E PUBBLICAZIONE SULLA 

PIATTAFORMA DEDICATA  

• RACCOLTA DELLE INIZIATIVE PROGETTUALI E VALUTAZIONE DELLA 

CORRISPONDENZA TRA I PROGETTI CON ACCESSO AL FIS E GLI OBIETTIVI P.D.M E 

R.A.V.  

• MONITORAGGIO CON VERIFICA INTERMEDIA E FINALE DEI PROGETTI  

• COLLEGAMENTO CON LE ATTIVITA’ DI AUTOANALISI E AU TOVALUTAZIONE IN 

RELAZIONE AL R.A.V.  

• COORDINAMENTO DELLA COMMISSIONE  

AREA 2 : INCLUSIONE  

• PROVVEDERE ALL’ACCOGLIENZA E ALLA GESTIONE DI TUTTI I DOCENTI DI 



SOSTEGNO CON PARTICOLARE ATTENZIONE AI NON SPECIALIZZATI  

• PROVVEDERE ALL’ACCOGLIENZA E ALLA GESTIONE DI TUTTI GLI ASSISTENTI 

SPECIALISTICI E CONTROLLO DELL’ORARIO EFFETTUATO  

• GESTIONE DEI CONTATTI CON LE COOPERATIVE DEGLI ASSISTENTI  

• COLLABORARE NELL’ORGANIZZAZIONE DEI GLHO, GHI, GLI  

• DIFFUSIONE DEI MATERIALI PER REDAZIONE PEI E PDP  

• COLLABORARE ALLA STESURA DEL P.A.I. E ALLA DEFINIZIONE DELL’ORGANICO 

DI SOSTEGNO  

• DIFFUSIONE DI INFORMAZIONI RELATIVE A PROGETTI, INIZIATIVE, AI DOCENTI, 

ALLE FAMIGLIE E AGLI STUDENTI  

• COORDINARE LA COMMISSIONE  

AREA 3: EDUCAZIONE ALLA SALUTE E ALLE RELAZIONI  

• SELEZIONE E PROMOZIONE DELLE PROPOSTE DI INTERVENTO RELATIVE 

ALL’AREA COERENTI CON IL PTOF  

• ORGANIZZAZIONE OPERATIVA DEGLI INTERVENTI  

• SUPPORTO ALL’ORGANIZZAZIONE DEGLI SPORTELLI DI CONSULENZA 

PSICOLOGICA E METODO DI STUDIO NEI DIVERSI PLESSI  

• ACCOGLIENZA E INFORMAZIONE AL DS, AI DOCENTI, AGLI ESPERTI ESTERNI, DI 

CASI DI GRAVE DISEDUCAZIONE ALLA SALUTE E ALLE RELAZIONI E DI 

EMERGENZA EDUCATIVA  

• DIFFUSIONE DI INFORMAZIONI AI DOCENTI, FAMIGLIE E STUDENTI RELATIVE A 

PROPOSTE, INIZIATIVE  

• MONITORAGGIO DELLE INIZIATIVE FORMATIVE  

• COORDINAMENTO DELLA COMMISSIONE  

AREA 4: ORIENTAMENTO  

• SELEZIONE E PROMOZIONE DI PROPOSTE, INIZIATIVE RELATIVE ALL’AREA 

COERENTI CON IL PTOF E CON LE ESIGENZE DEGLI STUDENTI E DELL’ISTITUTO  

• ORGANIZZAZIONE PIANO DI OPEN DAY (PRESENTAZIONE DELL’ISTITUTO) E 

VISITE ALLE SCUOLE MEDIE PER I DIVERSI INDIRIZZI  

• IDEAZIONE DI INIZIATIVE VOLTE ALLA CONOSCENZA DELLE CARATTERISTICHE 

DELL’ISTITUTO NEL TERRITORIO  

• IDEAZIONE E DIFFUSIONE DI MATERIALI INFORMATIVI  

• CURA DEI PROGETTI DI CONTINUITA’  

• SELEZIONE E PROMOZIONE DELLA PARTECIPAZIONE DEGLI STUDENTI AD 



INIZIATIVE DI ORIENTAMENTO IN USCITA IN  COLLABORAZIONECON IL DOCENTE 

ORIENTATORE D.M. N. 328 22/12/22. TALE ATTIVITA’ NECESSITERA’ DI ULTERIORI 

APPROFONDIMENTI IN BASE ALLE INDICAZIONI OPERATIVE PER L’EVENTUALE  

RICONFIGURAZIONE DEL PCTO  

• COORDINAMENTO DELLA COMMISSIONE  

AREA 5: PROGETTAZIONE E GESTIONE BANDI FINANZIATI N AZIONALI ED 

EUROPEI  

• SELEZIONE DEI PROGETTI-BANDI PON MINISTERIALI ED EUROPEI  

• PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE (CON IL SUPPORTO DEL DSGA E DEL 

PERSONALE AMMINISTRATIVO)  

• INDIVIDUAZIONE MEDIANTE BANDI INTERNI ED ESTERNI I DOCENTI E/O ALTRE 

FIGURE PER LA REALIZZAZIONE DEI PROGETTI  

• CURA DELLA GESTIONE DEI PROGETTI CHE HANNO OTTENUTO FINANZIAMENTO ( 

CON IL SUPPORTO DEL DSGA E DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO)  

• COLLABORAZIONE CON IL DS E IL PERSONALE AMMINISTRATIVO I DOCENTI 

INTERESSATI DOVRANNO PRESENTARE LA LORO CANDIDATURA INVIANDOLA 

UNITAMENTE AD UN SINTETICO CURRICULUM AI SEGUENTI INDIRIZZI: 

TERESA.LUONGO@CROCEALERAMO.EDU.IT, RMIS113003@ISTRUZIONE.IT  entro il 13 

settembre 2023. 

 

 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                         Teresa Luongo 

                                                                                                                        


